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Pour votre information, la session est enregistrée et sera disponible en replay sur le 

site Europe en Normandie.

Pour un bon déroulé du webinaire :

- Chacun coupe son micro lorsqu’il ne parle pas.

- Des temps de questions-réponses sont prévus.

- Merci d’intervenir en priorité sur le chat, avec parcimonie. Un modérateur pourra 

répondre à vos questions sans interrompre le déroulement de la présentation. 

Le webinaire va bientôt 

commencer ! 
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Enjeu : un paiement rapide 

de vos projets

➢ Des contraintes temporelles à l’échelle du programme 

➢ 31/12/2023 : cette date correspond à la fin de la période d’éligibilité des
dépenses.

➢ Cela implique que les opérations doivent être terminées et que toutes les
dépenses doivent avoir été engagées et payées par les bénéficiaires à cette
date.

➢ Des contraintes temporelles à l’échelle du projet

➢ Des contraintes plus précises peuvent vous être imposées en fonction du 
projet

➢ Se référer à la convention 
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Le bénéficiaire de l’aide 
contacte le gestionnaire 
en charge du suivi de 

son dossier 

Ouverture d’une première 
contribution « demande 

paiement » à compléter sur 
la plateforme

Le bénéficiaire indique les caractéristiques de sa 
demande de paiement (acompte ou solde, 

montant demandé…) et prévient le gestionnaire 
en charge du dossier de la complétude de sa 

contribution

Ouverture d’une 
seconde vague de 

contributions à 
compléter sur la 

plateforme

Le bénéficiaire répond à 
ces contributions

Dossier complet et contrôlé 
terminé par la Région 

Normandie –

Envoyé pour paiement au 
Payeur régional

En amont, préparation des éléments  par le bénéficiaire : convention, pièces justificatives etc. 
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Les types de paiements possibles
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Portail extranet des aides 

de la Région Normandie

Accédez à votre espace personnel sur le portail des aides de la Région 
Normandie :

>> Cliquez sur Suivre ou compléter mes demandes :

http://www.normandie.frwww.europe-en-normandie.eul’europes’engage/
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Dépôt d’une demande de paiement

▪ Cliquez sur le lien ici
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Formaliser votre demande de 

paiement
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Formaliser votre demande de paiement
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Demande de paiement - Étape 2

Une fois la demande de paiement initiale reçue, votre

gestionnaire transmet alors deux demandes de contributions

complémentaires,

http://www.normandie.frwww.europe-en-normandie.eul’europes’engage/


www.europe-en-normandie.eu

Répondre aux demandes de contribution 
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Liste des pièces justificatives à fournir 
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Pièces justificatives 
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Pièces justificatives

Pièces liées aux marchés publics 

Avertissement sur le poids des pièces :

Lors de la numérisation des pièces à joindre : ne pas dépasser une résolution de 200 DPI

et l’utilisation du noir & blanc.

En effet, vous pourriez obtenir un message d’erreur qui sous-entend que le poids de

certaines pièces dépasse la capacité acceptée par l’application qui est de 50 Mo par pièce

pour un envoi total limité à 1 Go.

Si vous ne parveniez pas à réduire suffisamment le poids votre document tout en conservant

une lisibilité correcte : possibilité de déposer cette ou ces pièces volumineuses dans un

espace sécurisé appelé le CLOUD NORMAND (de nouveau accessible dans les

prochaines semaines).
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Pièces justificatives 
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Bilan d’exécution

Sélectionnez dans la liste des compléments disponibles 
bilan d’exécution : 

http://www.normandie.frwww.europe-en-normandie.eul’europes’engage/


www.europe-en-normandie.eu

Bilan d’exécution

Saisissez les informations du bilan intermédiaire ou 
final selon le type de paiement :
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Saisie des indicateurs

À saisir dans le cadre de la demande de paiement pour 
solde de votre subvention FEDER, FSE ou IEJ : 
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Conseils et avertissements

Sachez également que vous pourriez rencontrer quelquefois des difficultés 

d’affichage ou d’accès momentanés. Cela est principalement dû au 

rétablissement progressif de nos environnements de travail usagers et agents 

qui peut encore avoir quelques soucis de stabilité. Nous espérons un retour à la 

normale d’ici la fin du premier semestre 2023.
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Une obligation juridique

Pourquoi envoyer les pièces relatives aux marchés publics ?

• En tant qu’autorité de gestion, la Région Normandie a l’obligation de
contrôler le respect de la réglementation nationale, y compris sur la
commande publique, pour les bénéficiaires qui y sont soumis.

• C’est une obligation légale pour tous les dossiers soutenus par l’Union
européenne.

Article 6 du Règlement général sur les FESI n° 1303/2013: « Les opérations soutenues par
les Fonds Européens Structurels et d’Investissements (FESI) sont conformes à la législation
applicable de l'Union et au droit national relatif à son application […] ».

• Ce n’est qu’une fois que l’autorité de gestion aura vérifié que vos marchés
respectent la réglementation applicable en matière de commande publique
que la totalité de la subvention pourra être versée.
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Les risques à ne pas transmettre 

vos pièces de MP

Des risques pratiques :

• En cas de transmission tardive des pièces de marché(s), leur contrôle
prendrait plus de temps par les services régionaux et cela pourrait
entrainer un retard du versement de la subvention FEDER.

Des risques financiers :

• Selon la nature des pièces qui ne seraient finalement pas transmises à
temps pour être analysées par les services régionaux, un risque de
correction forfaitaire pèse sur le montant des dépenses de ce marché.

• Le taux du montant de cette correction forfaitaire varie entre des paliers à
5 %, 10 %, 25 % et même, pour les cas les plus graves, 100 %.

http://www.normandie.frwww.europe-en-normandie.eul’europes’engage/


www.europe-en-normandie.eu

Les risques à ne pas transmettre 

vos pièces de MP

Exemple de correction forfaitaire :

• En cas d’absence d’avis de publicité conformément aux seuils applicables, la 
correction financière de principe sera de 100 %.

• En cas d’absence de justification de non-allotissement, la correction 
financière à appliquer sera de 5 %.
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Pièces à envoyer

Un tutoriel récapitulatif sur les pièces de vos marchés publics à transmettre
est disponible sur le site Tutoriels - En route vers la clôture 2014-2020 ! -
Europe en Normandie (europe-en-normandie.eu)

3 checklists accompagnent ce tuto pour :

• vous donner une liste précise des pièces attendues par l’autorité de
gestion

• et donc vous permettre de ne pas oublier des pièces

=> Ces checklists simplifient ainsi vos échanges avec votre
interlocuteur Région (éviter les relances)

http://www.normandie.frwww.europe-en-normandie.eul’europes’engage/
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Pièces à envoyer

Une checklist pour chaque catégorie de procédure :

1. procédures formalisées

2. procédure adaptée (MAPA)

3. marchés dits de faible montant

Et pour faciliter encore davantage vos échanges avec votre interlocuteur Région,
nous vous recommandons de lui fournir ces checklists complétées en même
temps que l’envoi de vos pièces.

classer et nommer vos pièces comme dans les checklists !ASTUCE
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Marchés passés en procédure formalisée
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Marchés passés en procédure formalisée
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Marchés passés en procédure formalisée
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Marchés passés en procédure formalisée
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Marché sans publicité ni mise en concurrence préalable

Point de vigilance : Votre dépense ne pourra être prise en compte que si

vous nous transmettiez l’argumentaire en droit et en fait justifiant le recours à

cette procédure dérogatoire notamment à travers une « Attestation »

établissant :

▪ La base juridique du motif dérogatoire aux principes de mise en

concurrence (pour des raisons techniques, d’exclusivités, d’urgences

impérieuses…)

▪ L’argumentaire détaillé technique et/ou financier

▪ La signature du responsable des achats publics ou du représentant légal de

l’organisme dépositaire de la demande d’aide
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Marchés passés en procédure adaptée (MAPA)
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Marchés passés en procédure adaptée (MAPA)

http://www.normandie.frwww.europe-en-normandie.eul’europes’engage/


www.europe-en-normandie.eu

Marchés passés en procédure adaptée (MAPA)
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Pour les MAPA ?

Point de vigilance:

❖ Entre 90 000 euros HT et les seuils de procédure formalisée, la publicité est

réglementée. Les avis d'appel à la concurrence doivent être publiés :

• soit dans le Bulletin officiel des annonces des marchés publics (BOAMP),

• soit dans un journal habilité à recevoir des annonces légales (JAL).

❖ Entre 40 000 et 90 000 euros HT

L’obligation de publicité n’implique pas forcément une publication

❖ Le seuil est diffèrent en fonction de la nature de l’achat :

• Fournitures et services

• Travaux
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Marchés de faible montant
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Marchés de faible montant
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Marchés publics inférieurs 

à 40 000 € HT

Point de vigilance :

Bien que ce soient des marchés dispensés de publicité et mise en

concurrence préalables, l’acheteur doit veiller :

• à choisir une offre pertinente ;

• à faire une bonne utilisation des deniers publics ;

• et à ne pas contracter systématiquement avec un même opérateur

économique lorsqu'il existe une pluralité d'offres susceptibles de répondre

au besoin (article R 21222-8 du CCP).

http://www.normandie.frwww.europe-en-normandie.eul’europes’engage/


www.europe-en-normandie.eu

L’EUROPE
S’ENGAGE EN

NORMANDIE

http://www.normandie.frwww.europe-en-normandie.eul’europes’engage/


www.europe-en-normandie.eu

Outils à votre disposition

► Guide du porteur de projet 

(entièrement dématérialisé, dispo sur le site 

L’Europe s’engage en Normandie)

► Guide des indicateurs 14 20  

(entièrement dématérialisé, dispo sur le site 

L’Europe s’engage en Normandie)

► Obligations de pub et kit de publicité 

(dispo sur le site L’Europe s’engage en Normandie)

► Le site L’Europe s’engage en Normandie, avec 

une page spécifique sur les demandes de 

paiement 14-20
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Les tutoriels à votre 

disposition

✓ Les dates-clés de la convention FEDER FSE – Programmation 2014-2020 

+ Frise de présentation des dates-clés de la convention 2014-2020

✓ Mon état récapitulatif des dépenses et des ressources : Mode d’emploi ! 

+ Notice « Compléter ses états récapitulatifs de dépenses et ressources : mode d’emploi », 

accompagnée de modèles d’annexes préremplies (Excel)

✓ Gagne ton temps, remplis bien ta feuille de temps ! Dépenses de personnel 

+ Modèle de feuille de temps préremplie

✓ Les bonnes pièces au bon moment ! Commande publique 

+ Checklist de complétude des marchés publics de faible montant

+ Checklist de complétude des MAPA

+ Checklist de complétude des marchés publics passés en procédure formalisée 
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On vous accompagne !

✓ Le prochain webinaire « préparer sa demande de paiement FEDER-FSE 2014-2020 » :

▪ 13 avril (9h30-11h) : préparer une demande de paiement avec des dépenses de 

personnel

✓ Une notice à destination des bénéficiaires « Vérifications sur place : mode 

d’emploi »

Tous les outils sont disponibles 

sur le site Europe en Normandie 

dans l’onglet « Kit pour mes démarches » :
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Vos contacts

► Pour vous aider à préparer votre demande de paiement : vos contacts 

dans les directions opérationnelles

https://www.europe-en-normandie.eu/contacter-nos-services

► Pour toute suggestion ou besoin en matière 

d’animation/communication : 

fondseuropeens@normandie.fr

http://www.normandie.frwww.europe-en-normandie.eul’europes’engage/
https://www.europe-en-normandie.eu/contacter-nos-services
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Merci pour votre 

participation !
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